
ประวัติส่วนตัว    
 

ช่ือ-สกุล  นายธนาคาร   ประทุม    ช่ือเล่น   เหยี่ยว 

เพศ  ชาย  วัน – เดือน – ป� เกิด 16  สิงหาคม  2526    

อายุ  39    ป�  ส่วนสูง   173  ซม.   น้ำหนัก    68  กก. 

สถานภาพสมรส  โสด  สัญชาต ิ  ไทย  เช้ือชาต ิ  ไทย       ศาสนา   พุทธ 

สถานะทางทหาร  ได้รับการยกเว้น เนื่องจากเรียนนักศึกษาวิชาทหาร (รด.)  ป� 5 

ภูมิลำเนา   112  หมู่ 9  ต.ร้องเข็ม  อ.ร้องกวาง  จ.แพร่   54140 

ท่ีอยู่ป�จจุบัน   เลขท่ี 1477 ถ. พหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 

E-mail      thanakarn_y@hotmail.com  โทรศัพท์  062-8295699 
 

ประวัติการศึกษา    

พ.ศ. 2549  สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี  จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   

     สาขาวิชา  ธุรกิจศึกษา-เลขานุการ  วุฒิการศึกษา  บธ.บ. (ธุรกิจศึกษา) 

พ.ศ. 2547  สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  (ปวส.)   

     สาขาวิชา  การเลขานุการ  จากวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่ 

พ.ศ. 2545  สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.) 

      สาขาวิชา  การเลขานุการ  จากวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่   
 

ประวัติการทำงาน 

2559 – ป�จจุบัน  ตำแหน่งเลขานุการ  บริษัท พี49 ดีไซน์ แอนด์ แอสโซซิเอทส์ จำกัด 

2558 – 2559     ตำแหน่ง เลขานุการผู้บริหาร  (Chairman) บริษัท MP Medgroup Co., Ltd. 

2549 – 2558    ตำแหน่งครูอัตราจ้าง  แผนกวิชาการเลขานุการ  วิทยาลัยเทคนิคน่าน 

สถานท่ีทำงานล่าสุด  บริษัท พี49 ดีไซน์ แอนด์ แอสโซซิเอทส์ จำกัด  74 ซอยหลังสวน ถนนเพลินจิต  

                           แขวงลมุพินี เขตปทุมวัน  กรุงเทพมหานคร  10330 

ลักษณะงานท่ีทำ   

 - การจดัระบบงานสารบรรณ  

 - ติดต่อประสานงานภายในหน่วยงาน และ ภายนอกหน่วยงาน 

 - งานจองตั๋วเครื่องบิน ท่ีพักและพาหนะอ่ืน ๆ 

 - จัดทำตารางนัดหมายและแจ้งเตือนการนัดหมาย 

 - งานด้านเลขานุการ 

 - งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

ความสามารถพ้ืนฐาน 

ภาษาอังกฤษ  พูด  พอใช้  อ่าน  ดี   เขียน  ดี     Internet   ใช้งานได้ Microsoft Office    ใช้งานได้ดี

พิมพ์ดีดภาษาไทย    62 คำ/นาที  พิมพ์ดีดภาษาอังกฤษ  64  คำ/นาที 

การขับข่ีรถยนต์ : ขับข่ีได้   ใบอนุญาตขับข่ีรถยนต์ : 56000745 

การขับข่ีรถจักรยายนต์ :  ขับข่ีได้  ใบอนุญาตขับข่ีรถจักรยานยนต์ : 52001453 

 


